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Insifumente Siructurale
2014-2020

CAIET DE SARCINI
privind achizitionarea de

SERVICII ORGANIZARE EVENIMENTE

Servicii organizare evenimente, necesare implementirii SA 7.1 Ateliere Interculturale —
actiuni de implicare activa si voluntariat al membrilor comunititii in solutionarea
problemelor cu care se confrunti comunitatea,

din cadrul Proiectului ,,Chioar-UNITate in DIVERSitate”,
Contract POCU/138/4/1/114852

Profect cofinantal din Fondut Social Eurapean, prin programul Operatienal Capital Uman 2014-2020

Tithu proicct: “Chioar-UNITate in D1VERSitate”

Axa prioritard 4: “Incluziunea sociali g combalerea sirieici”. Chiectiv specific 4.3 Reducerea numirului de persoane aflate in rise de sarlicie
st excluziune sociald din comunittile marginalizate in care exists populatic aparfinand minaritafii rome, prin implementares de masuri integrate
Beneficiar: Comuna Remetea Chioarului/ Contract POCU/LIS/4/1/1 14852
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DETALIEREA SPECIFICATIILOR TEHNICE CERINTE MINIME OBLIGATORII
L INFORMATII GENERALE

Prezentul Caict de sarcini face parte integranti din Documentafia de atribuire si constituie
ansamblul cerinfelor pe baza cirora ofertantul participant la procedura 131 va elabora oferta sa,
in vederea atribuirii contractului de achizitii publice avand ca obiect prestarea serviciilor de
organizare evenimente, care includ organizarea unui numar de 24 evenimente, in scopul
dezvoltarii aptitudinilor persoanelor care fac parte din grupurile marginalizate, pentru un
numar de maxim 75 persoane participante / eveniment, asigurarea disponibilitatii unor
speakeri motivationali, servicii de catering, dotari necesare, livrabile- liste prezenta, poze, etc,
dupa caz, pe parcursul derulirii proiectului, cu stabilirea datei de desfasurare a fiecirui
eveniment n parte, de catre autoritatea contractantd, ludnd in considerare subactivitatea 7.1
Ateliere Interculturale — actiuni de implicare activi si voluntariat al membrilor
comunititii in solutionarea problemelor cu care se confrunti comunitatea , din cadrul
Proiectului ,,Chioar-UNITate in DIVERSitate”, Contract POCU/138/4/1/ 114852,

Organizarea i desfagurarea procedurii de achizifie se efectueazi potrivit legislatiei in
vigoare: Legea 98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publici, a contractelor de
concesiune, de fucréri publice si a contractelor de concesiune de servicii, HG 395/2016, Legea
nr 101/2016, Procedura simplificata preprie.

iL CONDITH S1 CERINTE GENERALE
Descrierea serviciului de organizare evenimente — Ateliere Interculturale

Prestatorul trebuie s asigure fn cadrul desfasurarii celor 24 de evenimente — Ateliere
Interculturale, in Comuna Remetea Chioarului, cu durati de o zi, pentru un numar de maxim
75 persoane participante/eveniment urmatoarele:

1. Disponibilitatea unor speakeri motivationali pentru fiecare eveniment
Prestatorul va asigura disponibilitatea unor speakeri motivationali minim ! persoana
pentru fiecare eveniment. Acestia vor fi prezenti pe toatd durata evenimentelor, in
locatia de desfirurare a evenimentelor, Comuna Remetea Chioarului.
Acestia vor avea rolul de a prezenta metode privind dezvoltarea aptitudinilor,
indeletniciri practice sau se vor axa pe dezvoltarea hobbby-urilor persoanelor care fac
parte din grupurile marginalizate, educarea si informarea oamenilor asupra diferentelor
si aseranarilor dintre cele doua culturi si parcurgerea unor pasi importanti inspre
comuniunea integrata a culturilor reprezentative localitatii Remetea Chioarului.
Se vor axa pe actiuni menite si dezvolte nivelul socio-economico-cultural al comunitatii
marginalizate i sd combata politicile de segregare la care este supusi acestd comunitate
(comunitatea marginalizati roma Remetea Chioarului).

Proiect cofinanjat din Fondul Social European, prir: programul Gperajional Capital Unsan 2014-2020

TFithu proiect: “Chioar-UNITate in DIVERSitate”

Axa prioritary 4: "Incluziunea social¥ §i combaterea saraciei”. Chicctiv specific 4.1 Reducerea numinuivi de persoane aflate in rise de saricie
§i excluziune sociald din comunititile nmarginalizate in care exista populatie apartinand minoritaiii rome, prin implementarea de mésuri integrate
Beneficiar: Comuna Remetea Chivarului/ Contract POCU/L3IB/4/1/1 14852
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2. Serviciile de eatering - pentru un numar maxim 75 persoane participante / eveniment,
reprezentand Grupul Tinta din cadrul proiectului sus mentionat, echipa de implementare
a proiectului si invitafi.

Se vor asigura pentru fiecare eveniment, masa in sistem bufet suedez, care va contine:

aperitive reci- platouri

minim 2 sortimente de fel principal calde
minim 2 sortimente de salate,

minim 2 sortimente de desert,

fructe

apa minerala.

bauturi racoritoare

e cafea

Exemple de meniuri solicitate fara a fi limitative:
Aperitive reci:

« ficatei de pui in bacon ¢ roll sunca praga cu hrean » dobos cu sunca praga si cascaval *
muschiulet de porc umplut cu ciuperci * nuferi de rosii cu vinete » cascaval « barcuta de ardei
cu liptauer « minisnitele de pui * salam trapez afumat » chiftelute » masline verzi umplute
floricele de salam, cascaval natur, rulada de pui,telemea,rol sunca de porc,castraveti,rosii
natur,masline, mini bruscheta etc.

Fel de baza:

* piept de pui la gratar « friptura de porc la tava « cartofi la cuptor cu rozmarin, cartofi
taranesti sau risotto , sote de legume * sos alb de ciuperci * salata de vara (varza, rosii,
castraveti} » chifle etc

Ofertantul va prezenta in propunerea tehnica minim 3 variante din meniu pentru serviciile de
catering solicitate.

Prestatorul se va asigura ca produsele vor fi calde in momentul servirii(daca este cazul), iar
calitatea produselor servite vor fi la un standard ridicat(produse proaspete in termen de
garantie).

Oferta va cuprinde si logistica necesara:platouri, fete de masa, servetele si scobitori, tacAmuri,
pahare, asistenta buffet, transport si manipulare logistic astfel incét sa fic asiguratd respectarea
normelor de igiend si sanitar veterinare.

Proiect cofinantat din Fondul Social European, prin programul Operational Capital Unsan 2014-2020

Titlu proiect: “Chioar-UNiTate in PIVERSitate®

Axa prioritacg 4: “Incluziunea socila si combaleres saricici”. Obiectiv specific 4.1; Reduserca numirului de persoane aflale in risc de sirdcie
§i excluziune social din comunitgjile marginalizate in care existd populagie aparinind minoritapi rome, prin implementarea de misurt integrate
Beneficiar: Comuna Remetea Chioarului/ Contract POCU/ 3874717114852
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Locafiile la care se livreazd hrana vor fi locatiile de desfisurare a fiecarui eveniment - in
Comuna Remetea Chioarului.

Beneficiarul isi rezervd dreptul de a modifica orarul de servire a hranei, cu obligatia de a anunfa
prestatorul cu 24 de ore Tnainte de data de livrare.

In funciie de modific#rile infervenite in frecventa persoanelor participante la fiecare eveniment
»Chicar — UNITate in DIVERSitate”, autoritalea contractanti isi rezervd dreptul de a
suplimenta sau diminua numérul de portii, fard modificarea prefului unitar si firi vreo notificare
prealabild, ¢t numai prin precizérile cu privire la numirul de participanti cuprinse in comanda
lansaté citre prestator.

3. Dotirile necesare desfisuririi in bune conditii a fiecirui eveniment — ,,Chioar —
UNITate in DIVERSitate”
Pentru buna desfasurare a fiecdrui eveniment prestatorul va asigura dotérile tehnice
necesare (videoproiector, ecran de proiectie, laptop compatibil cu videoproiectorul,
cabluri, adaptoare pentru laptop, acces internet, echipamente de sonorizare adecvate
etc.). Operatorul economic trebuie sa prezinte in propunerea tehnica dotirile ce
urmeaza a {1 folosite pentru indeplinirea contractului.

4. Servicii de organizare-primirea invitatilor, inregistrarea participantilor, poze, etc,

dupa caz pentru fiecare eveniment — ,,Chioar — UNITate in DIVERSitate”
Pe parcursul confractului, prestatorul se va asigura ca in cadrul fiecirui eveniment
organizat si Intocmeascd livrabilele necesare (liste de prezentd, poze, liste primire
materiale, liste beneficiari servicii catering, chestionare feed-back etc). La finalul
fiecdrui eveniment, prestatorul va Intocmi un raport al evenimentului.
Raportul evenimentului va cuprinde:

- Detalii cu privire la desfisurarea evenimentului;

- Numar de participanti;

- Fotografii;

- Probleme deosebite apirute in desfasurarea evenimentului;

- Feed-back-ul participantilor cu privire la eveniment.

Livrabilele vor include elementele de identitate vizuald conform prevederilor din
Manualul de Identitate Vizuald pentru instrumentele structurale 2014-2020 in Romania.
La finalul ficdrui eveniment, prestatorul va preda livrabilele rezultate autorititii
contractante n copie conforma.

Proiect cofinanfat din Fondul Social Eurepeaw, prin programul Operafional Capital Uman 2014-2020

Titlu proiect; “Chioar-UNITate in DIVERSitate”

Axa prioritard 4: “Incluziunca socialk §i combaterca siriciei”. Obiectiv specific 4.1: Reducerea numdrului de persoane aflate in risc de saracie
5 excluziune sociala din comunitifile marginalizate in care existi populafie aparlindnd mincrittii rome, prin implementarea de masuri inlegrate
Beneficiar: Comuna Remetea Chivanzlui/ Contract POCUZ 38/4/1/1 14852
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I1l.  CERINTE PRIVIND PRESTAREA SERVICITLOR DE ORGANIZARE
EVENIMENTE

Ofertantul participant trebuie si respecte cerintele previzute in caietul de sarcini:
¢ _Pentru toate evenimenlele, operalorul economic este obligat s asigure prezenta

unut/unor coordonator/i de eveniment, cu experientd de minim 1 an in domeniu, care
va/vor fi responsabil/i cu:

o realizarea listelor de participanti, impreuni cu echipa de proiect
contactarea tuturor participantilor pentru programari/confirmari
intAmpinarea si inregistrarea participantilor pe listele de prezenti
completarea formularelor si a documentelor administrative pentru participanti
informarea si indrumarea participantilor
distribuirea materialelor evenimentului catre participanti
asigurarea bunei desfagurari logistice si tehnice a fiecdrui eveniment
marcarea sélilor pentru localizarea cu usurin{d a acestora de citre participanti
promovarea proiectului, prin afisarea materialelor in locatiile evenimentelor
organizarea meselor
realizarea de fotografii pe parcursul desfasurdrii evenimentelor.

0 o0 000 00CC o

e Pentru serviciile de catering ofertantul trebuie si asigure conditiile igienico-sanitare
previzute de actele normative in vigoare privind depozitarea si pastrarea produselor
agroalimentare, respectiv pentru distribuia si servirea hranei. Hrana va fi impachetati,
manipulatd i transportatd astfel incit si fie protejatd impotriva oriciror contaminri
probabile ce va face alimentele improprii consumului uman, periclitirii san#tatii sau
contaminrii in aga mod incit nu se vor putea consuma in acea stare. In particular,
alimentele trebuie amplasate gi/sau protejate astfel incat si se minimalizeze riscul
contamindrii.

* Materialele elaborate pentru buna desfasurare a fiecirui eveniment - Ateliere
Interculturale vor respecta cerintele autoritdtii contractante.

* Operatorul economic trebuie sa prezinte in propunerea tehnica dotirile ce urmeaza a fi
folosite pentru indeplinirea contractutui.

1v. ALTE CONDITH MINIME IMPUSE DE AUTORITATEA CONTRACTANTA

Ofertantul trebuie si-si asume intreaga responsabilitate pentru prestarea serviciilor de
organizare evenimente. Totodata, este raspunzitor atit de siguranta tuturor operatiunilor §i
metodelor de prestare utilizate, cit §i de calificarea personalului folosit pe toatd durata
contractujui.

Prestatorul va lua toate masurile necesare pentru a asigura vizibilitatea finantarii din partea
Uniunii Buropene. In acest sens, Prestatorul va aplica pevederile Manualului de Identitate
Vizuala pentru instrumente structurale in Roménia. Se va asigura péstrarea confidentialitatii
documentelor, materialelor, datelor si informatiilor in legéturi cu proiectul, care au fost indicate
de cétre parti ca fiind confidentiale.

Proiecl cofinanjat din Fondul Social European, prin programul Gperational Capital Uman 2014-2020

Titlu proiect: “Chioar-UN1Tatc in DIVERSitzte”

Axa prioritari 4 “Incluziunca sociald §i combaterea saricici”. Obiectiv specific 4.1; Reducerea numirului de persoane aflate in risc de saricie

§i excluziune sociald din comuniligile marginalizate in care existi populatic aparfindnd minoritsis rome, prin implementarea de masuri imegrate
Beneficiar; Comuna Remetea Chivaralui/ Contract POCLI/138/4/1/114852
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Prestatorul va respecta legislatia romaneasci in vigoare pentru toate tipurile de activitati pe care
le presteaza.

V. RECEPTIA SERVICIILOR

Receptia servicilor de organizare evenimente se va realiza la finalul fiecirui eveniment in
parte, in momentul in care prestatorul va preda livrabilele autoritiiii contractante.

Procesul verbal de receptie va fi semnat de citre ambele pirti.
VI.  CONDITII DE FACTURARE SI PLATA

Facturarea serviciilor prestate se va face in baza proceselor verbale de recepiie in urma
predarii livrabilelor catre beneficiar. Plata facturilor se va face in termen de aproximativ 30 de
zile de la data emiterii facturii de citre furnizor.

Proiect cofinanjat din Fondul Social European, prin programu] Operational Capital Urman 2014-2020

Titlu proiect: “Chioar-UNITate in DIVERSitate"”

Axa prioritari 4: “Incluziunea sociald §i combateres sariciei”. Obiectiv specific 4.1: Reducerea numémului de persoane aflate in risc de saracic
§i excluziune socizlt din comunitiile marginalizate in care existh poputalie aparfinind minoritafii rome, prin implementarca de nidsuri integrate
Beneficiar: Comuna Remetea Chioaruluif Contract POCU/138/4/1/114852
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